
中纺大厦置业有限责任公司招聘公告

中纺大厦置业有限责任公司（以下简称中纺公司）是山

东发展投资控股集团有限公司全资子公司，位于北京市东城

区东直门南大街6号。根据集团公司战略部署，公司将立足北

京、面向全国，全面开展投资、酒店等相关业务。现根据业

务发展和工作需要，公开诚聘社会英才。

一、应聘基本条件

（一）具有中华人民共和国国籍，遵守宪法和法律，政

治思想素质过硬，具有干事创业、追求卓越的事业心和责任

感；

（二）具有履行岗位职责所必要的专业知识，具有良好

的职业素养，遵纪守法，勤勉尽责，团结合作，廉洁从业，

无不良履职纪录，作风形象和职业信誉良好。具有良好的心

理素质和能够正常履职的身体素质；

（三）大学本科及以上学历（学历应在“中国高等教育

学生信息网”可查询）；

（四）无违法违纪、犯罪记录，无不良从业记录。

二、招聘职位及要求

（一）财务经理（综合管理）1名

工作职责：1.负责制定和完善公司各项财务制度、内控

制度、会计政策、业务流程；2.根据领导要求并依据企业会

计准则及公司财务制度，对下属公司的账务处理进行指导；



3.负责财务报表编制与管理，负责财务分析与管理，负责财

务决算工作；4.负责财务信息化建设与管理。

任职条件：1.具有五年以上大型企业财务或相关岗位管

理经验；2.金融、经济相关专业本科及以上学历；3.具备丰

富的会计核算\财务管理\企业管理等相关知识，熟悉国家财

经法规,熟悉金融市场，具备较强的组织协调和沟通能力；4.

熟练使用OFFICE办公软件、财务软件等；5.具有良好的沟通、

协调及文字表达能力，逻辑性、执行力强，有突出的独立分

析和解决问题能力；6.爱岗敬业、工作主动性强，勇于承担

责任；7.取得中级会计师职称、注册会计师优先；8.特别优

秀者可适当放宽条件。

（二）财务经理（投资方向）1名

工作职责：1.协助财务负责人进行投资项目分析，并给

出专业意见；2.参与预算编制工作，并对预算执行情况进行

管理；配合协助财务负责人开展对下属公司的预算管理、成

本优化、融资筹划、投资分析等工作；3.参与公司重大事项

的分析和决策，为公司业务发展提供财务方面的专业分析及

决策依据。

任职资格：1.教育程度本科及以上学历；2.专业要求会

计、税务、审计、财务管理等相关财经类专业；3.资格证书

会计师职称，取得中国注册会计师证书或国际注册会计师证

书者优先；4.技能水平熟悉企业会计准则，熟悉公司合并报

表的编制；5.工作经验财务管理类岗位5年以上工作经验，具

有投行投资背景者优先；6.其他要求工作具有责任心、主动



性，能适应出差。

（三）东方花园饭店（中纺分支机构）人事部经理1名

岗位职责：1.协助酒店管理层制定酒店的发展战略，并

制定相应的人力资源策略去支持酒店的发展；2.为管理层提

供人力资源、组织机构等方面的解决方案并致力于提高公司

综合管理水平，及有效监控人力资源成本；3.全面管理酒店

人力资源部工作，建立和健全人事、劳资、考核、聘任、晋

升、奖惩等各项规章制度；4.制定和完善酒店组织架构、薪

酬体系、绩效管理体系；5.推动酒店企业文化建设，建立具

有吸引力的工作环境。

岗位要求：1.具有五年以上人力资源管理经验。2.在员

工招聘、合同管理、薪酬制度、员工培训、绩效考核、事故

预防、政府关系等方面具有丰富经验，熟悉国家、地区劳动

法律法规及相关政策。3.良好的计划和执行能力；有亲和力，

较强的团队领导能力；具备良好的人际交往能力、组织协调

能力、沟通能力以及解决复杂问题的能力。4.管理类专业本

科或以上学历。

三、招聘程序及待遇

招聘工作按照公开报名、资格审查、面试、体检、考察、

聘用等程序进行。工作地点在北京，聘用人员薪酬水平根据

行业水平和实际工作业绩考核结果确定。

四、报名事项

山东省国资委网站，山东发展投资集团公司网站发布招

聘公告，智联招聘中介平台发布招聘信息。



报名时间：自公告发布之日起至 2021 年 8 月 9 日

报名方式：应聘人员在山东省国资委网站，山东发展投

资集团公司网站等公开渠道下载《报名登记表》，将《报名

登记表》发送到指定邮箱 zfds2021@163.com，或通过智联招

聘网站搜索“中纺大厦置业有限责任公司”查看岗位信息并

在线报名，每人限报一个岗位。

五、报名要求

应聘人员报名时需提供有效身份证件、学历学位证书、

资格证书等相关证明材料，对报名材料的真实性负责，弄虚

作假者一经查实，即取消应聘资格。

六、其他事项

1.入围人员面试时间、地点另行通知；未入围者不再通

知，还请谅解。

2.报名资料恕不退回，我们承诺为应聘者保密。

3.本次招聘不收取任何费用、不授权任何机构进行培训。

4.公司对本次招聘有最终解释权。

5.未聘用人员将择优纳入公司人才库，有合适岗位出现

空缺时我们将与其联系。

联系人：王经理 联系电话：010-64168866-5133

附件：中纺大厦置业有限责任公司招聘报名表

中纺大厦置业有限责任公司

2021年8月3日


